\O) SZTNH

Nemzeti Hivatala
ALLASPALYAZAT

SZELLEMI TULAJDON NEMZETI HIVATALA
palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Hatdsagi Ugyviteli FGosztaly
Atvevéhivatali és Hat6sagi Publikécids Osztaly

HATOSAGI UGYVITELI REFERENS

Munkakor/feladatkér betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

Altalanos tigyviteli, iktatasi és iratkezelési feladatok;

Hatdsagi beadvanyok érkeztetési-iktatasi feladatainak ellatasa;

A Foldrajzi arujelz6kre vonatkozo Uj EU-s rendelettel (CIGI) 6sszefliggs iratkezelési feladatok ellatasa
Magyarazattal elldtott Ujdonsagkutatasi jelentés iratkezelési feladatinak ellatasa

Szlikség esetén Ugyviteli lzleti folyamatok fejlesztésében a szakmai teriilet képviselete a fejlesztés szakmai
tdmogatdsa; részvétel az ligyvitelhez kapcsolddo projektekben

Uj ugyviteli folyamatok bevezetésében torténé kézrem(ikodés;

Nemzetkozi egylttmiikbédésbél adodo feladatok ellatasa;

Esetenként a belfoldi és kiilfoldi partnereknek tajékoztatdsa, felvilagositas addsa mind irdsban, mind széban;
Kapcsolattartas nemzetkozi iparjogvédelmi szervezetekkel;

WIPO szamara késziil6 dsszesitd statisztikai kimutatdsokkal kapcsolatos feladatok

Az osztaly munkavégzéséhez kapcsolddd nemzetkozi feladatok;

Kapcsolattartas idegen nyelven a WOPO-val;
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Betdltendd allas szakmacsoportja: kormanyhivatali

P

Beto6ltendd allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad): tgyviteli

P

Betdltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
hatarozatlan, 40 6ra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1081 Budapest, Il. Janos Pal papa tér 7.

Allashirdet6 szervezet bemutatdsa: A pozicidval kapcsolatban bévebb felvildgositast Jancskar Judit
osztalyvezetd (tel: +36 1474-5953) ad. A palydzatot a hoo@hipo.gov.hu e-mail cimre kérjik megkildeni.
Jogallasrol, illetményrdl és juttatdsokrdl a Kormanyzati igazgatdsrodl szold 2018. évi CXXV. torvény és az SZTNH
Kozszolgalati Szabalyzata tdjékoztat. Adatkezelés: A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala allaspalyazatokkal
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdja az alabbi oldalon érhet6 el:
https://www.sztnh.gov.hu/sites/default/files/gdpr_allaspalyazat.pdf.

Adatkezeléssel kapcsolatos kérdésekben tovabbi tdjékoztatas kérhetdé az adatvedelem@hipo.gov.hu e-mail
cimen.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; probaidé;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Prébaidé: 6 hdnap. A
kinevezés feltétele a harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany beszerzése. Ha az utolsé foglalkoztatasi
jogviszony a 2018. évi CXXV. térvény a kormanyzati igazgatdsrol sz6ld (tovabbiakban Kit.) térvény hatdlya ald
tartozé kormanyzati szolgdlati jogviszony volt, a Kit. 117. § (8) bekezdése értelmében Ujabb kormanyzati
szolgalati jogviszony 3 éven belll nem létesithetd. www.sztnh.gov.hu.

Feltételek, el6nyok:
Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:


mailto:hoo@hipo.gov.hu
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Magyar allampolgdrsag
Cselekv6képesség
Biintetlen elGélet

Elvart végzettség/képesités:

felsGoktatasban (egyetem, fGiskola) szerzett rendszerszervezGi végzettség
fels6oktatasban (egyetem, fGiskola) szerzett dllamigazgatasi végzettség
fels6oktatasban (egyetem, fGiskola) szerzett informatikus kdnyvtaros végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatdrozasa:
szamitogépes programok (MS Office, Windows, Excel) felhasznaldi szinti alkalmazésa.

Elvart nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):
angol, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat? Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat? Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

Ugyviteli izleti folyamatok fejlesztésében szerzett szakmai tapasztalat
Informatika rendszerek bevezetésében szerzett tapasztalat.

ELO illetve EKEIDR iratkezelési program ismerete

kodzigazgatasban hatdsagi teriileten szerzett tapasztalat,

német nyelvbdl tarsalgasi szintl nyelvtudas, vagy

francia nyelvbdl tarsalgasi szintl nyelvtudas, vagy

Iparjogvédelem teriiletén szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
Eljarasrendi ismeretek (ligyintézGi)
Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (lgyintézGi)
Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (Ugyintézéi)
Digitalis és IKT kompetenciak (Ugyintézi)
Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigdldsa, felelGsségvallalas az elvégzett munka minGségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazoldsok, alatdmaszté dokumentumok:
fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

végzettséget/képzettséget igazold okirat

nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata

A Hivatali munka el6nyei:

cafeteria, Budapest bérlet,

elhivatott, segit6kész kollégak,

stabil, kiszamithaté munkahely,

belvaros kozeli lokacid, j6 megkozelithetség,

probaidét kovetben lehetéség térzsidés munkavégzésre,

jelent@s szakmai fejlédési lehetdség (iparjogvédelemmel kapcsolatos képzések a Hivatal koltségén),
valtozatos feladatok,

hazai és nemzetkozi szakmai kapcsolatépitési lehetGség,

korszer(en felszerelt iroddk

A palyazat benyujtasanak hatdarideje: 2026.10.15. 00:00

A palyazat elbirdlasanak modja: Az el6zetesen kivalasztott Palyazék személyes interjun vesznek részt.
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2026.11.12. 00:00

Allas tervezett betoltésének id6pontja: 2026.11.13.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.09.17.



